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1° Création d’une fiche contrat (1/4)

Je crée un nouveau contrat Deux possibilités s’offrent à vous

METHODE 1

Sur le tableau de bord, au niveau du widget ‘les contrats du Carnot’, cliquer sur le bouton ‘+’1 a

METHODE 2

Cliquer sur le bouton avec les 3 petits points, 
situés à droite du menu ‘contrat’1 b

Au niveau du menu qui s’affiche (ci-contre, 
en bleu), cliquer sur le bouton ‘+’2 b



1° Création d’une fiche contrat (2/4)

Un nouveau contrat s’ouvre en mode ‘édition’

Lorsque vous souhaitez enregistrer et fermer votre 
fenêtre, utilisez le bouton ‘disquette bleue’

Tout au long de votre saisie, pensez à sauvegarder 
régulièrement en cliquant sur le bouton avec la ‘coche’

Pour annuler votre saisie et fermer votre 
fenêtre, utilisez le bouton avec la croix’



1° Création d’une fiche contrat (3/4)

CREATION

Renseigner les champs suivants (en rouge)1
Titre du contrat
Indiquez le titre complet explicitant la question de 
recherche (80 caractères maximum)

Acronyme du contrat
Indiquez l’acronyme du projet scientifique

Typologie du contrat
Sélectionnez la bonne catégorie

Responsable scientifique
Indiquez le coordinateur du projet scientifique en 
sélectionnant une personne dans la liste proposée 
ou en saisissant directement les premières lettres de 
son nom et en sélectionnant l’item souhaité dans 
cette liste

Unité coordinatrice
Sélectionnez l’unité coordinatrice dans la liste 



1° Création d’une fiche contrat (4/4)

RESUME

Renseigner les champs dates1

Date de début du contrat

Date de fin du contrat

La durée est automatiquement déduite des deux 
champs précédents. 
Rq : si vous remplissez la date de début (ou la date de 
fin) ET la durée, la date de fin (ou la date de début) 
sera automatiquement déduite

Saisir le montant HT financé par le partenaire

Renseigner le Descriptif technique2

Saisir le montant du coût complet HT du contrat 
calculé sur la base du devis (fichier Excel) à coût 
complet

Attention : le descriptif apparait en bas de 

l’écran 

Rédigez 3-5 lignes sur le contenu du projet



2° Nom partenaire privé + devis 

RESUME (SUITE 1)

Renseigner les Partenaire(s) signataire(s)
Sélectionner le nom du ou des partenaires 
privés

3

Cliquer sur l’onglet : Partenaires financeurs

Cliquer sur le bouton ‘+’

Dans la fenêtre qui s’ouvre, saisir le nom du 
partenaire recherché

Cliquer sur le nom du partenaire souhaité dans 
la liste de résultat, pour le sélectionner

Résultat : Le partenaire sélectionné s’affiche 
dans l’onglet ‘partenaires financeurs’

Renouveler l’opération autant de fois qu’il y a 
de partenaires privés associés au contrat

Si votre partenaire n’existe pas, envoyer un 
message à corina.pruna@inrae.fr pour 
demander sa création

mailto:corina.pruna@inrae.fr


3° Processus de labellisation et suivi

 La labellisation apposée par la Direction du Carnot vaut VISA :

 AU PLUS TARD le 31/12 de chaque année, mise à jour des 
statuts des contrats (si signé ou abandonné)

INSTRUCTION

Statut
Penser à mettre à jour le Statut si besoin1

Le changement de statut permet de 
déclencher automatiquement la demande de 
labellisation

Statut = Demande de validation en 
opportunité (ou de labellisation)
-> permet de demander l’avis en 
opportunité/labellisation

Date de signature du contrat

Pensez à renseigner la date de signature2



Si besoin d’aide :

 Responsable qualité : Corina Pruna

corina.pruna@inrae.fr

 Chargée de projets : Stéphanie Lemaire

stephanie.lemaire@inrae.fr
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